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Inhoud

Handleiding

Wanneer je deze handige 

tips doorneemt haal je alles 

uit het programma.
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Wanneer je voor de eerste keer de software gebruikt zie je 
dit scherm.

Klik op ‘maak een nieuw product’.

Klik op ‘zoeken naar updates’.

Vervolgens klikt je op ‘start’.

A

B

Volg deze bruikbare tips 

om zoveel mogelijk uit de 

software te halen. Het zal je 

helpen bij het creëren van 

je pagina’s en producten.

Als je voor de eerste keer de software gebruikt kun je kiezen om verschillende achtergronden en pagina-indelingen te downloaden. Wij adviseren dit in drie 
eenvoudige stappen te doen om optimaal gebruik te maken van de mogelijkheden van dit programma:

1 Starten
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Je kunt dan kiezen uit verschillende mogelijkheden. 
Wij adviseren om alle mogelijkheden te downloaden,
Dit zal ongeveer 15 minuten duren.

Klik op ‘voltooien’ om terug te keren naar het programma.

Product selecteren.

Naam van het product en de prijs.

Klik op ‘volgende’ wanneer je een keus hebt gemaakt. 

C

A

Kies een van de getoonde producten. Onderaan de pagina staat de naam van het product en de prijs.

2a. Maken van een nieuw document

TIP

U kunt later op elk gewenst 

moment bij het openen 

van de software opnieuw 

updaten. Het is dus niet 

nodig alles de eerste keer te 

downloaden.

TIP

Boven aan het scherm kan 

je bij  ‘Product type:’ de 

producten per categorie 

laten weergeven.
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Geef vervolgens je gekozen project een naam.

Klik op ‘maken’ en je gekozen product wordt geopend.

B

2b. Verder gaan met een opgeslagen document

Klik op ‘open een bestaand product’.

Klik het bestand aan waar je mee verder wilt gaan.

Klik vervolgens op ‘openen’.

A

TIP

Je document wordt op je 

eigen computer bewaard. 

Je kunt later op elk gewenst 

moment het document 

opnieuw openen en verder 

werken.
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3. Mogelijkheden

Klik op ‘invoegen’ onder de kolom foto’s.

Klik op ‘pagina stijlen’ en sleep je keuze naar de pagina van je product.

Selecteer de map waarin je de foto’s bewaart en open deze.

Wanneer je nu op ‘OK’ klikt verschijnen de foto’s in de kolom voor gebruik.

A

B  

TIP

Het is raadzaam alleen die 

foto’s te updaten die je wilt 

gebruiken. Maak daarvoor 

een aparte map aan in je 

fotomap en selecteer deze 

voor je fotoproduct.

Toevoegen van je foto’s

Invoegen pagina stijlen

Je kunt gebruik maken van de reeds bestaande pagina stijlen. Daarnaast kun je 
ook je eigen pagina stijl maken.
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Je kunt ook onder ‘categorie’ kijken naar nog meer mogelijkheden.

C  
Invoegen achtergronden

Klik op ‘achtergrond’ en sleep je gekozen achtergrond naar de pagina 
waarin je deze wilt gebruiken.

Je kunt kiezen uit verschillende achtergronden. Daarnaast is het ook mogelijk een 
eigen foto als achtergrond te gebruiken.

TIP

Als je een foto als 

achtergrond wil gebruiken 

gebruik dan, na het inslepen, 

je rechtermuisknop. 

Kies voor “passen” en dan 

“schaal naar pagina”.

Voor achtergrond foto’s is het 

ook mogelijk de intensiteit 

(dichtheid) van de foto aan 

te passen. Meer informatie 

daarover tref je aan op 

pagina 8.

3. Mogelijkheden
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Maak uit het ‘Autoflow’  venster een keuze voor de manier waarop je de 
volgorde van de foto’s in het fotoboek wilt hebben.
Je kunt kiezen uit ‘Op oriëntatie foto’s’ (staand/liggend) of je kunt kiezen 
om de volgorde van de foto’s uit de lijst met foto’s aan te houden.

Klik op de button ‘Autoflow’, er verschijnt een nieuw venster...

3a. Autoflow of handmatig inslepenTIP

Je kan je fotoalbum met 

de ‘Autoflow’ functie snel 

vullen met foto’s. Klik op de 

button ‘Autoflow’  voor het 

automatisch vullen van het 

fotoalbum.

Uiteraard is het ook mogelijk om handmatig foto’s uit de fotolijst naar de 
fotokaders te slepen en zo in het fotoalbum te plaatsen.
Zo heb je meer controle over de indeling van je fotoboek.
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TIP

Met je rechtermuisknop 

(Mac gebruikers ctrl + klik) 

kun je de uitsnede van je 

foto aanpassen

Niet tevreden over de uitsnede van je foto? Klik dan met je rechter 
muisknop op de afbeelding (Mac gebruikers ctrl + klik).
Er wordt een nieuw venster geopend met een kader dat de huidige 
uitsnede van de foto laat zien.
Verschuif dit venster over de foto om een andere uitsnede te kiezen.

Klik met de linker muisknop op de hoek rechtsonder, door middel van 
slepen kun je de uitsnede van de foto groter of kleiner te maken.

3b. Uitsnede foto bepalen
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4. Vormgeven van je document

Optie 1

Bepaal de vorm van je fotokader: rechthoek, cirkel of ruit.

Wanneer je de ruitvorm kiest, kun je hiermee een meerkantige foto maken.

Kies de hoek (rotatie) van het fotokader, alleen toepasbaar bij de ruitvorm.

Maak ronde hoeken aan het fotokader, toepasbaar op rechthoek/vierkant.

Kies de achtergrondkleur van een vormkader.

Wijzig de intensiteit van de achtergrondkleur.

Klik dit aan wanneer je een schaduw achter je foto wilt.

Bepaal hiermee de afstand van de schaduw t.o.v. de foto.

Hiermee kun je de randen van de schaduw vervagen.

Bepaal de grootte van de schaduw.

Wijzig de intensiteit van de schaduw.

Bepaal hiermee de richting van de schaduw t.o.v. de foto.

Kies de kleur van de schaduw.

Kies de dikte van het kader.

Kies de intensiteit van de kleur van het kader.

Kies de kleur van het kader.

Klik deze aan wanneer je een kader om je foto wilt.
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4. Vormgeven van je document

Hiermee bepaalt je de oriëntatie waarin de foto geplaatst wordt. (staand/
liggend) Door dubbel te klikken op de foto kun je de uitsneden ervan wijzigen.

Met deze opties draai je de foto verticaal of horizontaal.

Kies de uitstraling van de foto, bijvoorbeeld kleur, zwart/wit of sepia.

Met deze twee opties bepaal je de helderheid en het contrast van de foto.

Kies eventueel voor een vervaagde rand om de foto.

Bepaal de grootte van de vervaagde rand.

Kies de vorm van de rand (rechthoek/vierkant of rond/ellips).

Bepaal de vaagheid van de vervaagde rand.

Kies welke kleur je de vervaagde rand wilt geven.

Optie 2
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4. Vormgeven van je document

Plaatsbepaling van tekst in het gekozen tekstkader.

Bepaal de positie van je tekst- of afbeeldingskader.

Optie 3

Optie 4

Bepaal waar de tekst in je tekstblok komt (boven, midden of onder).

Vergroot de ruimte tussen de rand van je tekstblok en je tekst.

Wijzig de ruimte tussen de regels.

Bepaal de grootte van je tekst- of afbeeldingskader.

Bepaal of je de verhoudingen breedte/hoogte wilt behouden.

Bepaal de positie van je afbeelding binnen het afbeeldingskader.

Schaal (vergroot/verklein) de afbeelding binnen je afbeeldingskader.

Roteer je afbeeldingskader.
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4. Vormgeven van je document

5. Mogelijkheden bij dubbelklik van de linker muisknop op een tekstkader

Hiermee kun je de achtergrondkleur van de pagina’s aangeven. Voor elke 
pagina een andere kleur of voor heel het boek dezelfde.

Door een simpele klik op het hokje kun je kiezen uit het standaard 
kleurenpalet.
Wil je een andere kleur klik dan op ‘anders’ en bepaal je eigen kleur.

Wanneer je een tekstblok hebt geselecteerd dan kom je, door er op te 
dubbelklikken, in het venster waarin je de tekst kunt typen. In dit venster 
bepaal je ook welk lettertype c.q. grootte je wilt. Tevens kun je bepalen of je 
de tekst links of rechts wilt uitlijnen of dat de tekst in het midden moet. 
Daarnaast kun je kiezen om de tekst vet, cursief of onderstreept te laten 
zijn. Ook de kleur van de letter bepaal je in dit venster.

TIP

Selecteer bij alle 

wijzigingen in dit venster 

eerst de getypte tekst 

door uw linker muisknop 

ingedrukt te houden en over 

de gehele tekst te slepen.

Vervolgens kun je de 

wijzigingen aanbrengen.

Optie 5
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6. �Mogelijkheden bij de rechtermuisknop 
(Voor Mac gebruikers: ctrl+klik)

TIP 

Wanneer je op een 

afbeelding- of tekstblok staat 

en met de rechtermuisknop 

klikt (Mac gebruikers: ctrl + 

klik) zie je nog een aantal 

opties die mogelijk zijn.

Opties afbeelding en tekst

Uitlijnen		  - naar het vertikale midden van de pagina
		  - naar het horizontale midden van de pagina

Rangschikken	 - zet achteraan
		  - breng naar achteren
		  - zet vooraan
		  - breng naar voren

Passen		  - schaal naar pagina (alleen toepasbaar bij afbeelding)
		  - schaal foto naar kader (alleen bij afbeelding)
		  - schaal kader naar foto (alleen bij afbeelding)

Vastzetten		 (afbeelding / tekst kan niet verplaatst worden)

Toon in verkenner	 laat ‘verkenner’ zien met overzicht (alleen bij afbeelding)

Knippen		  ‘knip’ afbeelding of tekst

Kopiëren		  ‘kopieer’ afbeelding of tekst

Plakken		  ‘plak’ afbeelding of tekst

Verwijderen

Wissen

Aan plakboek toevoegen
		  geselecteerde afbeelding of tekst kan aan het plakboek
		  worden toegevoegd voor vaker gebruik.
		  Hierbij geef je de afbeelding of tekst een eigen naam en
		  kan je die in eigen categoriën indelen.
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7. Voorbeelden van pagina’s en effecten

Links is een voorbeeld van foto met schaduw.
Rechts is voorbeeld van foto’s met kaderrand.

Foto wijzigen van kleur naar zwart/wit.

A

B



14

7. Voorbeelden van pagina’s en effecten

Voorbeeld van een tekstblok. Het gebruikte font is Broadway. 
De tekst is in het midden geplaatst en de kleur van het lettertype 
is zwart.

Verschillende fotokaders.C

D
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7. Voorbeelden van pagina’s en effectenLet op

Wanneer er in de foto 

een ▲ verschijnt dan is 

het gebruikte formaat van 

de foto niet optimaal. Vaak 

zal er bij de afdruk nog 

een acceptabel resultaat 

behaald worden. Voorkeur 

is dat je de foto kleiner 

maakt voor het optimale 

resultaat.

Verschijnt er een ▲ in het 

tekstblok dan zou er bij 

het afdrukken tekst weg 

kunnen vallen. Controleer 

heel goed of al je tekst in 

het kader zichtbaar is en 

e.e.a. niet te dicht op de 

randen staat.

Voorbeeld van hoe je kunt spelen met de hoek van de foto’s  
waardoor je een speelse pagina krijgt.

Zo kun je spelen met de randen van je foto’s. 
Je                                kunt ze afzwakken qua kleur en/of 
contrast.
Hier is de optie “Vignette” gebruikt.

E

F

!

!
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8. Hoe te bestellen:

Klik op ‘bestand’ linksbovenin de pagina en vervolgens op ‘bestel’ …

Stap 1

Stap 2

… Of klik op het winkelwagentje.

Je krijgt een overzicht te zien waarin per pagina vermeld wordt wat er 
eventueel niet juist zou kunnen zijn. Bijvoorbeeld een melding dat er een 
lege pagina is. Hier kun je bewust voor gekozen hebben en daarom kun je 
dit negeren. Je kunt er voor kiezen eventuele opmerkingen over de kwaliteit 
van de foto’s  te negeren omdat de kwaliteit van de meeste digitale 
camera’s voldoende zijn om een goed resultaat te krijgen. Je kunt dus bij 
akkoord klikken op ‘OK’. 
Wanneer je toch nog wat wilt wijzigen of checken klikt je op ‘afbreken’.

In dit stadium dien je 

verbinding met het internet 

te hebben.
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8. Hoe te bestellen:

Je dient akkoord te gaan met de algemene voorwaarden alvorens je de 
bestelling kunt afronden.

Je kunt nu inloggen. Wanneer het de eerste keer is dat je een order plaatst 
dien je eerst een account aan te maken door op ‘klik hier’ te klikken.
Vul vervolgens je gegevens in.

… vervolgens klik je op ‘start’.

Stap 3

Stap 4



18

8. Hoe te bestellen:

Je kunt nu je persoonlijke gegevens invullen en op ‘maken’ klikken.

Als alles akkoord is klik je op ‘ga verder’.

Vul hier het aantal in.

Wanneer je het aantal veranderd hebt dien je hierop te klikken voordat je 
verder gaat.

Stap 5

Stap 6

Neem contact op met 

Klantenservice als 

je vragen hebt over 

de bestelprocedure: 

klantenservice@pictoprint.nl 

of 033 - 750 3575
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8. Hoe te bestellen:

In dit scherm kun je voor een andere afleveradres kiezen.

Wanneer je akkoord bent klik je op ‘bevestig bestelling’.

Als je een kortingsbon hebt vul dan hier de code in, klik op ‘instellen’.

Dit scherm laat je de volledige bestelling zien.

Als alles akkoord is klik je op ‘ga verder’.

Stap 7

Stap 8
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Betalingen binnen Pictoprint worden via MultiSafepay geregeld.
Het voordeel daarvan is dat je de betaling met creditcard of met iDeal via 
je eigen bank regelt.
Bij het bestellen van je product wordt je automatisch doorgelinkt...

Als je voor de eerste keer gebruik maakt van MultiSafepay dien je aan te 
melden. Al je gegevens worden automatisch overgenomen. Je hoeft alleen 
een wachtwoord te kiezen. Als je al eens eerder gebruik hebt gemaakt van 
MultiSafepay dan kan je met je e-mail adres en wachtwoord inloggen.

Selecteer je gewenste betaalmethode: iDeal, Visa of Master-card.

8. Hoe te bestellen:

TIP 

Wanneer je niet de 

mogelijkheid hebt online te 

betalen, omdat je niet over 

iDeal of creditcard beschikt 

kies je de optie ‘zelf vooraf 

geld overmaken’.

Je bestelling wordt in 

behandeling genomen 

zodra je betaling binnen is.

Ons rekeningnummer: 

26.01.51.203 t.n.v.

Klomp Grafische 

Communicatie
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Bij betaling met je credit-card krijg je een overzicht van de bestelling en de 
prijs daarvan te zien. Vervolgens dien je de gevraagde gegevens van de 
kaart in te vullen en de betaling te voltooien.
Je bestelling wordt in behandeling genomen.

Wanneer je voor betaling via iDeal kiest, krijg je ook een overzicht van je 
bestelling op het scherm. Vervolgens kies je je eigen bank.

Je wordt doorgelinkt naar het betaalscherm van je eigen bank.
Vul de gevraagde gegevens in en rond je betaling af.
Je bestelling wordt in behandeling genomen.

8. Hoe te bestellen:
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8. Hoe te bestellen:

Dit scherm laat zien welk ordernummer er aan je product is gegeven.
Dit scherm kun je sluiten.

Opmerking
Je ontvangt nu een e-mail die bevestigt dat jouw order is ontvangen.

Je ziet een scherm waarin het upload proces te volgen is.
Sluit het scherm niet af voordat de melding ‘upload is voltooid’ te zien is.

Vervolgens klik je op ‘doorgaan’.

Klik nu ‘voltooide pagina’s uploaden’.

Stap 9

Stap 10

Als je vragen hebt over de 

Pictoprint software neem  

dan contact op met:

klantenservice@pictoprint.nl

of bel

033 - 750 3575

(tussen 9.00 - 17.00 uur)


